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NGÀNH: CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT Ô TÔ, KHÓA 2018 - 2021
A. THỰC TẬP TỐT NGHIỆP:

 i. MỤC ĐÍCH
- Thực tập tốt nghiệp (TTTN) là một nội dung giúp cho sinh viên tập làm quen với các công việc của một cán bộ kỹ thuật (CBKT) trong các xí nghiệp công nghiệp,  tiếp xúc với cán bộ quản lý, CBKT và công nhân trong nhà máy, thấy được các hoạt động cần thiết trong quá trình sản xuất,  biết được hệ thống tổ chức và nắm được trình độ kỹ thuật thực tế cũng như khả năng ứng dụng thiết bị tại các đơn vị thực tập. 

· Sinh viên vận dụng kiến thức và kỹ năng đã học để nghiên cứu, phân tích và giải quyết một vấn đề cụ thể trong lĩnh vực ngành được đào tạo.

· Sinh viên tìm hiểu yêu cầu và môi trường làm việc trong lĩnh vực thực tập để chủ động thích nghi sau khi tốt nghiệp.

iI. NỘI DUNG
1. Những vấn đề chung:
Tìm hiểu hệ thống tổ chức và chức năng của từng bộ phận trong một nhà máy, công ty hoặc ga ra  mà sinh viên đến thực tập.
Tìm hiểu về trình độ công nghệ của các dây chuyền thiết bị,  năng lực sản xuất,  giải pháp kỹ thuật,  mức độ tiên tiến và hiện đại của thiết bị, mức độ ứng dụng các thành quả mới về khoa học và công nghệ, mức độ ứng dụng tin học trong các lĩnh vực như:  quản lý, tổ chức sản xuất, kỹ thuật. Đánh giá về mức độ tự động hoá và các vấn đề trong hệ thống dây chuyền thiết bị.
Tìm hiểu các hệ thống đảm bảo an toàn cho công nhân và thiết bị cũng như các vấn đề trang bị bảo hộ lao động trong các dây chuyền sản xuất cũng như hoạt động sửa chữa ô tô của một doanh nghiệp hay ga ra.
2. Phần chuyên môn:
 Đi sâu nghiên cứu một đề tài cụ thể được CBKT ở nhà máy và giáo viên hướng dẫn (GVHD) chỉ định về các nội dung sau đây:
- Chức năng nguyên lý, hoạt động của các cụm hệ thống trên xe ô tô.
- Quy trình bảo dưỡng, sữa chữa các hệ thống trên ô tô
- Xây dựng một mô hình về kết cấu ô tô như hệ thống phanh, treo và lái.

- Nghiên cứu khả năng hiện đại hoá hoặc đề xuất các giải pháp kỹ thuật mới.

iii. YÊU CẦU
1. Nắm được sơ đồ tổ chức và chức năng của từng bộ phận.
2. Tổng thể về nhà xưởng và sơ đồ mặt bằng bố trí thiết bị công nghệ.
3. Hệ thống an toàn, bảo hộ lao động.
4. Xây dựng một bản vẽ sơ đồ nguyên lý và các thông số kỹ thuật của thiết bị được chỉ định tìm hiểu, hay các chi tiết hệ thống được phân công sữa chữa.

5. Đảm bảo đủ thời gian thực tập, có nhật ký thực tập được ghi chép đầy đủ nội dung các công việc.
6. Quan hệ tốt với cán bộ và công nhân của các xí nghiệp. Chấp hành tốt mọi nội quy, quy định của nhà máy nơi mình đến thực tập và được đại diện nhà máy xác nhận khi kết thúc đợt thực tập.
Trước khi kết thúc đợt thực tập,  sinh viên phải làm một bản báo cáo TTTN với các nội dung trên đây và phải thông qua CBKT của nhà máy và GVHD trực tiếp trước khi nộp báo cáo.
Nghiêm cấm mọi hình thức photocopy và sao chép các nội dung trong bản báo cáo TTTN. Số lượng trang báo cáo và nội dung trình bày phải đúng theo quy định chung.
 
 
QUY ĐỊNH VỀ HÌNH THỨC VÀ NỘI DUNG 
CỦA BẢN BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
 I. NỘI DUNG BÁO CÁO TTTN

- Nội dung chi tiết báo cáo của từng SV do SV chọn sau khi tham khảo ý kiến của đại diện cơ quan tiếp nhận thực tập (Cán bộ hướng dẫn) và GV theo dõi của Khoa. 

- Báo cáo thực tập tốt nghiệp cần trình bày lại kết quả thực tập tại cơ quan những việc mà SV đã làm theo mục đích, nội dung, kết quả công việc.

1. Giới thiệu tóm tắt mục tiêu và nhiệm vụ của đợt thực tập tốt nghiệp.

2. Nêu rõ tên và địa chỉ nhà máy cũng như sơ đồ tổ chức,  chức năng nhiệm vụ của các thành viên chính trong nhà máy hoặc doanh nghiệp bảo dưỡng sửa chữa ô tô.

3. Sơ đồ tổng thể về mặt bằng bố trí trang thiết bị, nắm rõ được chức năng của từng trang thiết bị trong gara, nhà máy.

4. Hệ thống an toàn lao động và phòng chống cháy nổ.

5. Trình bày đầy đủ các nội dung trong phần chuyên môn chính theo đúng quy định trong phần yêu cầu.

6. Nhận xét, đánh giá và đưa ra kết luận hay giải pháp nếu có.
II. HÌNH THỨC VÀ KHỐI LƯỢNG :
Bản “BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP” bao gồm:

· 01 thuyết minh được trình bày trong phạm vi từ 30 - 50 trang nội dung (không kể các trang bìa, mục lục và lời cảm ơn và phần phụ lục...)

· Phần Phụ lục gồm các bản vẽ và tài liệu liên quan
· 01 bản vẽ Ao liên quan nhiệm vụ thiết kế mà nhiệm vụ thực tập được giao
· Trang số 1 bắt đầu sau phần Mục lục 

· Đánh số thứ tự các bảng, hình ảnh, bản đồ/sơ đồ và ghi tên bảng ở đầu mỗi bảng.  

Soạn thảo văn bản, khổ giấy, định dạng, font, size 
· Báo cáo được soạn thảo trên hệ soạn thảo văn bản Winword hoặc tương đương.

· Báo cáo được in trên khổ giấy A4 (210 x 297 mm), in một mặt.
· Định lề : Lề trên 2cm, lề dưới 2cm, lề trái 2,5cm, lề phải 2cm.

· Bảng mã : Unicode

· Font và chữ : Font Time Roman

· Size
: 13

· Chế độ dãn dòng: chế độ 1,2 lines

· Các bản vẽ cho phép được gấp lại (nhưng phải mở ra được) bằng khổ A4 và dán hay đóng vào thuyết minh.

· Bản nhận xét hay đánh giá của doanh nghiệp và GVHD trực tiếp phải là bản chính (không photocopy) và đóng vào bản báo cáo TTTN ở trang đầu.

· Tất cả các bản vẽ và bản báo cáo phải là bản chính. Không chấp nhận các bản photocopy kể cả các hình vẽ được dẫn ra từ các tài liệu hoặc các hồ sơ kỹ thuật 

III. QUY ĐỊNH BỐ CỤC SẮP XẾP CỦA BÁO CÁO TTTN
1. Bìa ngoài (bìa chính, bìa 1) 

· Trình bày đủ các nội dung theo yêu cầu 

· Tên cơ quan chủ quản, tên trường, tên khoa

· Báo cáo thực tập tốt nghiệp 

· Chuyên ngành 

· Tên đơn vị sinh viên đến thực tập, tên cơ quan/công ty, nơi sinh viên đến thực tập, địa chỉ đầy đủ của cơ sở đó. 

· Tên cán bộ hướng dẫn (học hàm, học vị) 

· Tên giáo viên theo dõi (học hàm, học vị)

· Tên sinh viên thực tập, mã số sinh viên 

· Địa điểm, thời gian hoàn thành báo cáo  (ví dụ: TP.Đà Nẵng, ngày 20 tháng 11 năm 2020)
TRƯỜNG CAO ĐẲNG PHƯƠNG ĐÔNG ĐÀ NẴNG (cỡ chữ 14)
KHOA CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT Ô TÔ (cỡ chữ 16)
BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP(cỡ chữ 20)
Ngành . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  (cỡ chữ 18)

Tên đề tài: (14, in đậm)

“ABC…..………………………………………………………”

(cỡ chữ 18, in đậm)

Cơ quan thực tập:       …..……………………………………………………

…..………………………………………………………..……

………………………………………(cỡ chữ 14, in thường)

Giáo viên hướng dẫn: ……………………..(14)

Sinh viên thực hiện:……………………..(14)

MSSV:…………………………(14)

Đà Nẵng, ngày… tháng… năm …

2. Bìa trong (bìa phụ)

· Trình bày đủ các nội dung theo yêu cầu 

· Tên sinh viên thực hiện

· Tên đề tài  

· Xác nhận của cơ sở SV đến thực tập: đại diện cơ sở ghi ký tên xác nhận thời gian sinh viên đến thực tập và ký tên, ghi rõ họ tên, chức vụ. 

Mẫu bìa trong
Sinh viên thực hiện:  NGUYỄN VĂN A
(Cỡ chữ 14)

“Tên đề tài: …………………………………………………………”

(*Cỡ chữ 18)

Xác nhận của giáo viên theo dõi

      Xác nhận của cán bộ hướng dẫn

(Giáo viên của Khoa)                       (* cỡ chữ 14)
           (Cơ sở tiếp nhận SV)

………………………………………………




………………………………………………
………………………………………………




………………………………………………
Xác nhận của cơ sở tiếp nhận SV thực tập

(Ký tên, đóng dấu)

………………………………………………

………………………………………………
3. Trang nhận xét của cán bộ hướng dẫn (đơn vị thực tập) (theo mẫu)

· Ý kiến của người đại diện cơ sở mà SV đến thực tập 

· Có ghi chức vụ, ký tên. 

4. Trang nhận xét của giáo viên theo dõi 

· Ghi nhận xét của giáo viên hướng dẫn 

· GVHD ghi điểm và ký tên xác nhận  

5. Trang cảm ơn (nếu có)

6. Trang mục lục (Đánh số trang theo kiểu La mã (i, ii, iii…)

· Tên các chương, mục và số thứ tự trang bắt đầu

· các chương mục đưa ra trình bày tối đa 3 cấp.

· Ví dụ: 

	Chương 1: ……..

	1.1. ………………

	1.1.1……………….

	1.1.1.1. ……………………

	1.2. …………………….


7. Trang danh mục các bảng (nếu có- đánh số trang kiểu La mã)

· Số thứ tự các bảng, tên các bảng và số trang. Ví dụ: Danh mục các bảng trong chuyên đề

	Bảng 1: ………………..
	 1

	Bảng 2: …………………
	 12

	Bảng 3: …………………
	 21

	Bảng 4: ………………….
	 30


7. Danh mục các hình (nếu có- đánh số trang kiểu La mã)

· Số thứ tự các hình, tên các hình và số trang 

	Hình 1: ……………….
	 2

	Hình 2: …………………
	 10

	Hình 3: …………………..
	 23

	Hinh 4: ……………………..
	 29


8. Các chữ viết tắt dùng trong báo cáo

· Chữ viết tắt, diễn giải tiếng Anh (nếu là chữ viết tắt từ tiếng Anh), diễn giải tiếng Việt. Ví dụ:

TTTN : Thực tập tốt nghiệp

CQCQ: Cơ quan chủ quản

9. Phần mở đầu (đánh số trang bắt đầu từ 1)

· Giới thiệu lý do, mục đích chọn chủ đề báo cáo thực tập. 

· Nội dung thực tập

· Địa điểm thực tập

10. Phần nội dung của báo cáo  thực tập

· Trình bày kết quả những việc đã làm, có nhận xét, đánh giá về mỗi phần. Có thể tham khảo các chương mục như sau: 

· Chương 1. Tổng quan về cơ sở thực tập

· Thành lập và phát triển 

· Chức năng hoạt động của cơ quan tiếp nhận (bao gồm các lĩnh vực hoạt động, thế mạnh của công ty)

· Sơ đồ tổ chức và bố trí nhân sự

· Chương 2: Nội dung thực tập tại cơ quan tiếp nhận. 

· Mô tả công việc

· Phương thức làm việc

· Qui trình thực hiện

· Kết quả đạt được 

· Chương 3: So sánh thực tế với lý thuyết. Đề xuất các giải pháp cải tiến. 

11. Phần kết luận và kiến nghị

-  Kết luận:
· Tóm tắt những nội dung đã thực hiện được trong quá trình thực tập 

· Nêu tóm tắt điểm mạnh và hạn chế của vấn đề thực tập tại công ty

· Khuyến cáo của tác giả về vấn đề này 

-  Kiến nghị:

· Cơ quan thực tập: SV kiến nghị với cơ quan thực tập về chủ đề thực tập

· Bộ môn: SV có thể kiến nghị về bộ môn 2 khía cạnh:

· Kiến thức trang bị trong nhà trường có đủ cho SV tự tin thực tập tốt nghiệp? Cần trang bị thêm kiến thức gì cho SV

· Đề nghị qui trình thực tập tốt nghiệp cải tiến 

12. Ý kiến bản thân sau khi hoàn thành báo cáo thực tập tốt nghiệp

- 
Quy trình gởi SV đi thực tập tốt nghiệp tại các cơ quan phù hợp hay chưa? 

- 
SV học hỏi được gì sau khi hoàn thành chương trình thực tập tốt nghiệp?

- 
Nguyện vọng của bản thân sau khi hoàn thành chương trình thực tập tốt nghiệp?

13. Tài liệu tham khảo 
- Sách:

· Tên tác giả. Tên sách. Tập 1. Tên của tập 1. In lần thứ mấy. Nhà xuất bản. Nơi xuất bản. Năm xuất bản. 

- Tạp chí, bài báo:

· Tên tác giả. Tên bài báo. Tên tạp chí, báo chuyên ngành. Tập . Số . Số trang của bài báo.  

· Tài liệu tham khảo được xếp theo thứ tự A, B, C theo họ của tác giả. 

14. Phụ lục 
· Trình bày những biểu mẫu, số liệu thô, biểu, bảng... phục vụ việc làm báo cáo thực tập. 

PHÂN BỐ THỜI GIAN THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

1. Từ ngày 01/10/2020 đến 15/10/2020: Sinh viên chủ động xin cơ sở thực tập tốt nghiệp. 

2. Đến 15/10/2020: Chốt danh sách sinh viên đã xin được nơi thực tập và chưa xin được nơi thực tập.

3. Từ ngày 15/10/2020 đến 25/10/2020: Phân công giáo viên hướng dẫn và bố trí địa điểm thực tập cho SV không xin được cơ sở thực tập.

4. Ngày 30/11/2020: Công bố danh sách giáo viên hướng dẫn cho sinh viên (trên trang web của trường). Sinh viên liên hệ với giáo viên hướng dẫn để đăng ký đề tài và được hướng dẫn cụ thể về đề tài thực tập tốt nghiệp và lịch trình thực tập. 

5. Ngày 02/11/2020 đến 12/12/2020: Sinh viên đi thực tập.
6. Ngày 15/12//2020: Sinh viên nộp bản thảo cho Giáo viên hướng dẫn
7. Ngày 18/12/2020 : Nộp bản chính thức

8. Ngày 20/12/2020: Chấm báo cáo thực tập tốt nghiệp.

9. Hình thức đánh giá báo cáo thực tập tốt nghiệp.
- Điểm quá trình thực tập tốt nghiệp: 50% (lấy thang điểm 10, làm tròn số lấy phần nguyên)

- Điểm chấm báo cáo: 50% 


*Lưu ý : 

· Trong quá trình thực hiện viết báo cáo thực tập tốt nghiệp sinh viên được giáo viên hướng dẫn cách viết cho từng phần của báo cáo thực tập, tùy theo điều kiện cụ thể của từng địa bàn để phân chia nhóm thực tập. 
· Sinh viên phải liên hệ thường xuyên với với GVHD để trao đổi về những nội dung liên quan, đảm bảo quá trình TTTN và viết báo cáo TTTN đúng theo mục tiêu, yêu cầu và đúng tiến độ quy định.

· Các nội dung viết báo cáo thực tập tốt nghiệp giáo viên hướng dẫn cho từng nhóm sinh viên, mỗi nhóm từ 3 đến 5 sinh viên làm chung một đề tài.
B. THỰC HIỆN ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

- Kết thúc đợt thực tập tốt nghiệp, sinh viên tiến hành làm Đồ án tốt nghiệp thay thế khóa luận tốt nghiệp

- Thời gian thực hiện: Từ ngày 02/11/2020 đến ngày 22/12/2020 
- Nội dung đề tài của Đồ án tốt nghiệp do sinh viên lựa chọn trên cơ sở định hướng và có sự đồng ý của GVHD và Khoa Công nghệ Kỹ thuật ô tô.

Ghi chú : Sinh viên có thể phát triển báo cáo thực tập tốt nghiệp thành đồ án tốt nghiệp nếu có sự đồng ý của Giáo viên hướng dẫn.

QUY CÁCH TRÌNH BÀY ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP

NGÀNH CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT Ô TÔ
I. Yêu cầu 

Đồ án tốt nghiệp phải đảm bảo thể hiện được 2 phần chính :
·  Phần sản phẩm đã được thiết kế và thi công hoàn chỉnh

·  Phần thuyết minh ( báo cáo ) : trình bày rõ ràng, đầy đủ kết quả nghiên cứu và quá trình thi công thực tế của sinh viên ( thực hiện dưới sự giám sát của của giáo viên hướng dẫn ).
II. Hình thức của báo cáo.
· Số trang: nội dung báo cáo tối thiểu 40 trang, tối đa 50 trang không kể phần phụ lục .

· In một mặt. 

· Trang số 1 bắt đầu sau phần Mục lục 

· Đánh số thứ tự các bảng, hình ảnh, bản đồ/sơ đồ và ghi tên bảng ở đầu mỗi bảng.  

III. Qui định thứ tự sắp xếp trong bài báo cáo.
1. Bìa ngoài (bìa chính, bìa 1) 

· Trình bày đủ các nội dung theo yêu cầu 

· Tên trường, tên khoa

· Đồ án tốt nghiệp

· Chuyên ngành 

· Tên giáo viên hướng dẫn (học hàm, học vị)

· Tên sinh viên thực tập, mã số sinh viên 

· Địa điểm, thời gian hoàn thành đồ án  (ví dụ: TP.Đà Nẵng, ngày 16 tháng 3 năm 2010)

TRƯỜNG CAO ĐẲNG PHƯƠNG ĐÔNG ĐÀ NẴNG (cỡ chữ 14)
KHOA CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT Ô TÔ (cỡ chữ 16)
ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP(cỡ chữ 20)
Chuyên ngành . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  (cỡ chữ 18)

Tên đề tài: (14, in đậm)

“ABC…..………………………………………………………”

(cỡ chữ 18, in đậm)

Giáo viên hướng dẫn: ……………………..(14)

Sinh viên thực hiện:……………………..(14)

MSSV:…………………………(14)

Đà Nẵng, ngày… tháng… năm …

2. Bìa trong (bìa phụ)

· Trình bày đủ các nội dung theo yêu cầu 

· Tên sinh viên thực hiện

· Tên đề tài  

· Xác nhận của giáo viên hướng dẫn để sinh viên được bảo vệ kết quả, nhận xét của giáo viên hướng dẫn. 

Mẫu bìa trong
Sinh viên thực hiện:  NGUYỄN VĂN A
(Cỡ chữ 14)

“Tên đề tài: …………………………………………………………”

(*Cỡ chữ 18)

Nhận xét của giáo viên hướng dẫn
      

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(Ký tên, đóng dấu)

………………………………………………

………………………………………………
3. Trang cảm ơn (nếu có)

4. Trang mục lục (Đánh số trang theo kiểu La mã (i, ii, iii…)

· Tên các chương, mục và số thứ tự trang bắt đầu

· các chương mục đưa ra trình bày tối đa 3 cấp.

· Ví dụ: 

	Chương 1: ……..

	1.1. ………………

	1.1.1……………….

	1.1.1.1. ……………………

	1.2. …………………….


5. Trang danh mục các bảng (nếu có- đánh số trang kiểu La mã)

· Số thứ tự các bảng, tên các bảng và số trang. Ví dụ: Danh mục các bảng trong chuyên đề

	Bảng 1: ………………..
	 1

	Bảng 2: …………………
	 12

	Bảng 3: …………………
	 21

	Bảng 4: ………………….
	 30


6. Danh mục các hình (nếu có- đánh số trang kiểu La mã)

· Số thứ tự các hình, tên các hình và số trang 

	Hình 1: ……………….
	 2

	Hình 2: …………………
	 10

	Hình 3: …………………..
	 23

	Hinh 4: ……………………..
	 29


6. Các chữ viết tắt dùng trong báo cáo

· Chữ viết tắt, diễn giải tiếng Anh (nếu là chữ viết tắt từ tiếng Anh), diễn giải tiếng Việt. Ví dụ:

TTTN : Thực tập tốt nghiệp

7. Phần mở đầu (đánh số trang bắt đầu từ 1)

· Giới thiệu lý do, mục đích chọn đề tài đồ án tốt nghiệp 

· Nội dung dự kiến sẽ thực hiện của đồ án

8. Phần nội dung của đồ án

· Trình bày kết quả những việc đã làm, có nhận xét, đánh giá về mỗi phần. Có thể tham khảo các chương mục như sau: 

· Chương 1. Nhiệm vụ, yêu cầu, phân loại hệ thống làm mát
- Nhiệm vụ
- Yêu cầu

- Phân loại

· Chương 2: Kết cầu và nguyên lý hoạt động của hệ thống làm mát
- Hệ thống làm mát bằng nước kiểu đối lưu

- Hệ thống làm mát cưỡng bức 
- Hệ thống làm mát bằng gió

· Chương 3: Các hư hỏng thường gặp trên hệ thống làm mát
9. Phần kết luận và kiến nghị

-  Kết luận:
· Tóm tắt những nội dung đã thực hiện được trong quá trình thực hiện đồ án

· Nêu tóm tắt điểm mạnh và hạn chế của đồ án mà sinh viên đã thực hiện

· Hướng phát triển của đề tài

10. Tài liệu tham khảo 
- Sách:

· Tên tác giả. Tên sách. Tập 1. Tên của tập 1. In lần thứ mấy. Nhà xuất bản. Nơi xuất bản. Năm xuất bản. 

- Tạp chí, bài báo:

· Tên tác giả. Tên bài báo. Tên tạp chí, báo chuyên ngành. Tập . Số . Số trang của bài báo.  

· Tài liệu tham khảo được xếp theo thứ tự A, B, C theo họ của tác giả. 

11. Phụ lục 
· Trình bày những biểu mẫu, số liệu thô, biểu, bảng... phục vụ việc làm đồ án tốt nghiệp.
IV. Thời gian thực hiện : 
- Thời gian làm đồ án :Từ ngày 02/11/2020 đến ngày 20/12/2020 .
- Ngày nộp đồ án : 22/12/2020
- Ngày bảo vệ đồ án : 26/12/2020
V. Phương pháp đánh giá Đồ án tốt nghiệp: Theo quy định chung.
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